
電 話 申 請 單 
                                                             

申請 

部門 
 使用人  

申請 

日期 

 

 

部門 

代號 
 

職位

(稱) 
 

會計 

科目 
 

申
請
類
別 

1. 線路：□增設     線    □撤銷 No.                   

2. 話機：□增設           □撤銷 

 (分機號碼                    現有數         擬增/減數        )   

3. 其他： 

電
話
等
級 

分機(外線)號碼： 

1.局線：□傳真外線           □專用外線        □校內分機 

2.等級：□1 級【全功能】      □2 級【行動】□4 級【嘉義縣市及長途】 

        □5 級【內線及企業專線】  □6 級【內線】 

3.是否列入填報『長途電話登記單』管控話務 ：□是     □否 

（依規定等級 1.2.4.級須填報『長途電話登記單』管控話務量） 

起
迄
時
間 

開始時間 結束時間 

(長期申請可不填寫) 

年    月    日 年    月    日 

申
請
用
途 

 

申請 

部門 

主管 經辦 

  

管理 

部門 

1.□擬分配號碼                      。 

2.□擬同意申請號碼開放權限   級。                     

3.□擬不同意。 

4.說明： 

 

 

分部主任：                     組長：                經辦： 

校長 
 

管制 
管理部門(建檔列管) 保養部門施工 管理部門(登錄) 

   

長庚科技大學嘉義分部      

一
式
一
聯
：
申
請
部
門
↓
會
管
理
部
門
審
核
↓
依
核
決
權
限
呈
核
↓
管
理
部
門(

登
錄)

↓
保
養
部
門
施
工
↓
管
理
部
門(

建
檔
列
管) 


